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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Vilniaus darzelio - mokyklos ,,Sauluté* (toliau — darzelis - mokykla) mokiniy/auklétiniy
asmens duomeny tvarkymo taisykliy tikslas — reglamentuoti mokiniy/auklétiniy ir jy tévy (globéjy),
kaip teiséty mazameciy vaiky atstovy, asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo Istaigose
taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos
4 d. jsakymu Nr.1T-45, Mokiniy/auklétiniy registro duomeny saugos nuostatais, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny apsaugos istatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktai, Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy
reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo
(toliau — Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms), kitais jstatymais bei teises aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir
apsauga.

3. Darzelio - mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti mokiniy/auklétiniy asmens duomenis,
privalo laikytis Siy Taisykliy ir buti pasiraSytinai su jomis supazindinti. Darzelio - mokyklos
darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy/auklétiniy asmens duomenis, privalo
laikytis konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybg tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetinés, psichinés, ekonominés, kulttirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

4.2. Duomeny subjektas — kickvienas zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

4.3. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés
nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo skyrimo

kriterijai gali biiti nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teise;



4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.5. Duomenuy gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre¢ioji Salis ar ne, iSskyrus valdzios
institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrimg pagal valstybés narés teise,
kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus
atitinkanciy duomeny apsaugos taisykliy;

4.6. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

4.7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente (ES) 2016/679

vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

5. Mokiniy/auklétiniy ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomenys tvarkomi:

5.1. Ugdymo sutarCiy apskaitos ir Mokinio/auklétinio asmens bylos sudarymo tikslu —
Mokinio/auklétinio, jo tévy (ar globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta kontaktiniai telefono
numeriai, pazymos apie tévy (globéjy) deklaruojamg gyvenamajg vietg, mokiniy/auklétiniy asmens
kodai, gimimo liudijimo kopijos, nustatytos formos vaiky sveikatos paZzymos (elektroninés arba
popierinés). Jeigu ugdytinis j darzelj — mokykla priimamas pirmumo tvarka, tvarkomi pirmenybés
suteikimo aplinkybes (kurias nustato darzelio - mokyklos steigéjas) patvirtinantys dokumentai arba
Jju kopijos.

5.2. Ugdymo krepselio paskai¢iavimo tikslu pagal Lietuvos moksleiviy duomeny baziy
laikinuosius nuostatus — ugdytinio vardas, pavardé, asmens kodas, lytis, gimimo data, pilietybé,
ugdytinio j jstaigg atvykimo/iSvykimo duomenys, bendri duomenys (mokomoji kalba, socialiai
remtinas/remiamas, ugdytinio bylos numeris), adresas, telefono numeris, tévy (globéjy ar riipintojy)
vardai, pavardés bei kontaktiniai telefono numeriai.

5.3. Dienyny, elektroninés sistemos (elektroninio dienyno) pildymo tikslu —
Mokinio/auklétinio, jo teiséty atstovy vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, kontaktiniai telefono
numeriai, elektroninio pasto adresai, Mokinio/auklétinio gimimo data. Darzelis - mokykla atsako uz
elektroningje sistemoje (elektroniniame dienyne) esancios informacijos saugumo uztikrinima.

5.4. Ugdymo pasiekimy organizavimo ir vykdymo tikslais — ugdytinio vardas, pavarde,

grupé, grupés pedagogai, ugdytinio amzius, mokslo metai. Su individualiais vaiko ugdymosi



pasickimais ir pazanga turi teis¢ susipazinti tik Mokinio/auklétinio tévai (globégjai), Kiti asmenys
(isskyrus mokytojus, specialiuosius pedagogus, darzelio - mokyklos vadovybg) tokios teisés neturi.

5.5. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — Mokinio/auklétinio
vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens
duomenys (pvz., specialieji poreikiai) gali buti tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastiSkam
sutikimui.

5.6. Darzelio - mokyklos lankomumo apskaitos tikslu — Mokinio/auklétinio vardas,
pavard¢, lankyty ir nelankyty dieny apskaitos Ziniarastis (nurodant neatvykimo j darzelj - mokykla
priezastis), renkamos gydytojy pazymos apie ligg, atostogy rastai bei darbo grafikai i§ tévy
(globéjy) darbovieciy.

5.7. Atlyginimo uz vaiko i$laikyma darzelyje - mokykloje lengvaty organizavimo tikslu
tvarkomi steigéjo nustatyti dokumentai (ar/ir jy kopijos) patvirtinantys aplinkybes, kuriomis
vadovaujantis tévams (glob¢jams) taikomas sumazintas arba neskai¢iuojamas atlyginimas uz vaiko
iSlaikyma darzelyje - mokykloje.

5.8. Atlyginimo uz vaiko iSlaikyma darzelyje - mokykloje administravimo (saskaity uz
teikiamas paslaugas iSraSymas, apmokéjimas, skoly administravimas, iSieSkojimas teisine ir
neteisine tvarka) tikslu tvarkomi: vaiko tévy (globéjy) vardai, pavardés, gyvenamosios vietos
adresai, telefony numeriai, elektroninio pasto adresai, vaiko vardas, pavardé, gimimo metai,
adresas, grupés bei tabelio numeriai.

5.9. Susisiekimui su mokinio/auklétinio tévais (globéjais), tikslu pranesti aktualia
informacijg, susijusig su darzelio - mokyklos veikla, vaiko savijauta, sveikata ir kt., bei gauti
griztamajj ry$j, tvarkomi — vaiko tévy, teiséty atstovy vardai, pavardés, gyvenamosios vietos
adresai, telefony numeriai, elektrinio pasto adresai.

5.10. Vaiko saugumo uztikrinimui, siekiant identifikuoti asmenis pasiimancius vaikus i$
darzelio - mokyklos tikslu, tvarkomi tévy praSymai, kuriuose nurodomi pilnameciy asmeny,
galinciy pasiimti vaika i$ darzelio - mokyklos vardai, pavardés, telefono numeriai.

5.11. Higieniniy salygy uztikrinimo tikslais, grupiy patalpose gali biiti iSkabinti ugdytiniy
vardiniai sgrasai, nurodantys individualiai naudojamo inventoriaus, higieniniy priemoniy ar kt.
zenklinimo simbolj (pvz.: skaiciy, paveikslélj, raide ir pan.).

5.12. Vaiko kultiros puosel¢jimo tikslu, darzelio - mokyklos aplinkoje gali bati
eksponuojami vaiky meninés veiklos darbai, nurodant vaiko vardg ir grupés pavadinimg.

5.13. Darzelis - mokykla turi teis¢ skelbti mokinio/auklétinio duomenis, taip pat ir
nuotraukas, vaizdo jraSus interneto svetainéje jvairiais tikslais tik esant teisiniam pagrindui,

pavyzdziui, sutikus duomeny subjektui (sutikimo forma 2 priedas). ADTA] netaikomas ir nebiitina



gauti iSankstinio tévy sutikimo skelbiant bendras, mokiniy/auklétiniy grupiy (darzelio - mokyklos
renginiy) nuotraukas, i$ kuriy mokiniy/auklétiniy tapatybés nustatyti nejmanoma.

5.14. Asmeny bei turto saugumo uztikrinimo tikslu (siekiant uztikrinti: darzelio - mokyklos
darbuotojy, ugdytiniy ir kity atvykstanciy asmeny sauguma nuo nusikalstamy veiky ar kitokiy teisiy
pazeidimy; darzeliui - mokyklai priklausanéio turto apsaugg nuo neteiséto darbuotojy ar kity
asmeny pasisavinimo, sugadinimo) darzelyje - mokykloje jdiegta signalizaciné sistema. Darzelio -
mokyklos teritorijoje (adresas: Miglos g. 1, LT-08101 Vilnius) gali biiti naudojamos kitos teisétos
apsaugos priemoneés.

6 Aktyviosiose duomeny bazése duomenys tvarkomi vadovaujantis konkrecios duomeny
bazés taisykliy nustatyta tvarka ir vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais. Suéjus duomeny
saugojimo terminui asmens duomenys perkeliami j archyva. Suéjus archyvavimo terminui,
popierine ir skaitmenine forma saugomi duomenys sunaikinami. Asmens duomenys saugomi ne
ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

7. Mokiniy/auklétiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

7.1. priémus naujus mokinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams, duomenys
apie mokinius | mokiniy/auklétiniy registra jvedami i§ Mokinio/auklétinio tévy (globéjy) darZeliui -
mokyklai pateikty dokumenty:

7.1.1. Mokinio/auklétinio vardas, pavard¢, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito
asmens dokumento;

7.1.2. gyvenama vieta, tévy (globé&jy, ripintojy) vardai ir pavardés, asmens kodai —
tiesiogiai 1§ duomeny objekto;

7.1.3. duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymy;

7.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ Svietimo pagalbos tarnybos
pazymuy;

7.2. duomenis } mokiniy/auklétiniy registrg jveda ir toliau tvarko darzelio - mokyklos
direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai;

7.3. i mokiniy/auklétiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo
informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

8. Mokiniy/auklétiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:
8.1. asmens duomenys gali biiti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus

duomeny gavéjo rasytinj praSyma (pagal ADTA] 6 straipsnj);



8.2. Asmens duomenys gali biiti teikiami duomeny gavéjams, kai pagal jstatymus, teismo
procesinius sprendimus, sutartis (pvz. vaiky draudimo nuo nelaimingy atsitikimy) ar kitus teisés
aktus darzelis - mokykla yra jpareigota pateikti asmens duomenis.

8.3. Asmens duomenys apie skolininkg ir jo turimg skolg gali biti teikiami skoly
isieskojimo jmonéms, advokatams, teismams ir antstoliams Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, siekiant priteisti ir iSieskoti jsiskolinimg uz suteiktas paslaugas.

8.4. Darzelis - mokykla informacija (asmens duomenis) apie domeny subjektg pateikia
savo iniciatyva be duomeny subjekto sutikimo S$iais atvejais: kai reikia praneSti apie smurta,
patycias ir kitus nusikaltimus; kai reikia uztikrinti vie$aja tvarka; kai tai biitina Duomeny subjekto

ar visuomenés saugumui uZztikrinti.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

9. Darzelyje - mokykloje tvarkomy mokiniy/auklétiniy asmens duomeny valdytojas yra
Vilniaus darzelis — mokykla ,,Sauluté, juridinio asmens kodas 190022061, adresas Miglos g. 1,
LT-08101 Vilnius, kuri:

9.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojan¢iuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

9.2. paskiria asmenj(-is), atsakingus uz mokiniy/auklétiniy asmens duomeny tvarkyma
darzelyje - mokykloje;

9.3. rengia mokiniy/auklétiniy asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojanéius
teisés aktus, ne reciau kaip karta per dvejus metus perzitri Taisykles ir prireikus inicijuoja
pakeitimus;

9.4. ne reCiau kaip kartg per dvejus metus atlicka mokiniy/auklétiniy asmens duomeny
tvarkymo rizikos vertinimg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

9.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz mokiniy/auklétiniy asmens duomeny tvarkyma,

mokymag ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.



IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

10. Asmens duomeny subjektai, t. y. mokiniy/auklétiniy tévai (globéjai), sutikima dél
asmens duomeny tvarkymo iSreiskia raStiskai (1 priedas), jskaitant elektroninémis priemonémis,
patvirtindami, jog sutinka, kad jy ir jy atstovaujamo vaiko asmens duomenys darzelyje - mokykloje
bty tvarkomi Siose Taisyklése nurodytais tikslais.

11. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas

pries jam duodant sutikima.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

12. Direktoriaus jsakymu paskirtas(i) darzelio - mokyklos darbuotojas(-ai) uztikrina, kad
duomeny subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny
subjektui bty pateikiama aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

13. Duomeny subjekto teisés ir jy jgyvendinimo biidai:

13.1. susipazinti (pateikus asmens tapatybés dokumenta) su savo ir atstovaujamo
Mokinio/auklétinio asmens duomenimis, suzinoti kaip jie yra tvarkomi, taip pat reikalauti iStaisyti
neteisingus duomenis;

13.2. reikalauti darzelio - mokyklos nutraukti asmens duomeny tvarkyma, iSskyrus
atvejus, kai duomeny tvarkymas yra privalomas pagal jstatymus;

13.3. prasyti darzelio - mokyklos informacijos apie Asmens duomeny tvarkyma
pateikdamas rastiskg prasSymg Siais kontaktais: Vilniaus darzelis - mokykla ,,Sauluté®, jstaigos
kodas 190022061, adresas: Miglos g. 1, LT-08101 Vilnius, tel. (8-5) 275 6056, el. pastas:

rastine@saulute.vilnius.Im.lt.

13.4. kreiptis | Valstybing duomeny apsaugos inspekcija ar kompetentingg Lietuvos

teismg dél pazeisty savo teisiy.
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VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

14. Darzelio - mokyklos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti
mokiniy/auklétiniy asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet
kokig su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo
pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanCiy jstatymy ar kity teisés akty
nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslapt] galioja taip pat ir peré¢jus dirbti j kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

15. Darzelis - mokykla, direktoriaus jsakymu paskiria atsakingg darbuotoja, kuris su
Siomis Taisyklémis supazindina pasirasytinai duomeny subjektus, gauna duomeny subjekty rastiska
sutikimg, jskaitant elektroninémis priemonémis, kad duomeny subjektas sutinka, jog darzelis -
mokykla tvarkyty jy asmens duomenis ir uztikrina $iy Taisykliy jgyvendinimag. Sutikimai saugojami
mokiniy/auklétiniy asmens bylose.

16. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

17. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uZkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam Kkitam neteisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo.

18. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniy/auklétiniy asmens duomenis
arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens
duomenys, naudoja Mokiniy/auklétiniy duomeny bazés ir el. dienyno pagal galiojancias taisykles
sukurtus slaptazodzius. SlaptaZzodZiai keiciami periodiskai, ne re€iau kaip kartg per tris ménesius, o
taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauZimo
grésmei, kilus jtarimui, kad slaptaZzodis tapo zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas,
dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodj.

19. Uz kompiuteriy priezitrg atsakingas darbuotojas privalo uZtikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos

atnaujinamos ne reciau kaip kartg per ménes;.



VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Taisyklés atnaujinamos (perziarimos, kei¢iamos, papildomos, rengiamos naujos) ne
raCiau kaip karta per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

21. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty
asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlickamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti
mokiniy/auklétiniy asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus asmens duomeny
tvarkymo reikalavimus.

22. Darzelio - mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi darZelyje - mokykloje kontrolés funkcijas, ne re¢iau kaip kartg per dvejus
metus atlieka vaiky ir tévy (vaiky atstovy) asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg rezultatus
pateikia darzelio - mokyklos direktoriui.

23. Taisyklés skelbiamos darzelio - mokyklos interneto svetainéje.

24. Uz $iy Taisykliy pazeidimg darbuotojams, atsakingiems uz vaiky ir jy tévy, globéjy

asmens duomeny tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybé.



